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行业主管 简易操作手册

目 录

行业主管角色 .................................................................................................................................... 2
一． 登录 .................................................................................................................................. 2
二． 功能列表 .......................................................................................................................... 2
1. 工作桌面 .............................................................................................................................. 2
2. 申报审核管理 ...................................................................................................................... 3

2.1待我审核 ...................................................................................................................... 3
3. 培训管理 .............................................................................................................................. 3

3.1培训班管理 .................................................................................................................. 3
3.2培训成果导入 .............................................................................................................. 4

4. 管理员管理 .......................................................................................................................... 5
4.1 账号管理 ..................................................................................................................... 5
4.2角色管理 ...................................................................................................................... 5

5. 导入导出任务查看 .............................................................................................................. 5
5.1 导入任务查看 ............................................................................................................. 6
5.2 导出任务查看 ............................................................................................................. 6

6. 学时申报管理 ...................................................................................................................... 6
6.1 学时申报管理 ............................................................................................................. 6

7. 账号信息 .............................................................................................................................. 6



2

行业主管角色

一．登录

打开浏览器，在地址栏输入 http://220.160.53.47:6067/（福建省继续教育公共服务

平台），在用户登录模块中，依次录入登录账号、密码、验证码即可匹配登录。如下图所示：

注意：帐号密码输错 2次，输错 6 次系统将临时冻结帐号，2小时后方可再次登录，登

录前请正确输入自己登陆密码。如下图所示：

二．功能列表

1. 工作桌面

http://220.160.53.47:6067/
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工作桌面展示所辖范围内待我审核的培训班情况、学时申报情况及我已审核的培训班情

况和学时申报情况。如图所示：

2. 申报审核管理

2.1 待我审核

行业主管管理员可在此审核继续教育机构提交的“培训班申报”和单位提交的“学时申

报”。

3. 培训管理

行业主管管理员可在此功能模块下查看所辖继续教育机构已审批通过的培训班培训情

况、查看/批量导入本行业主管视同申报或培训成果等。

3.1 培训班管理

行业主管管理员可“培训班管理”列表查看本行业主管审核通过的培训班及其培训完成

情况。

1、可查看培训班基本信息；

2、可查看培训班人员培训成果情况。

如下图所示：
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3.2 培训成果导入

行业主管管理员可在此模块下查看本行业主管导入的人员培训成果。

培训成果主要有两类来源：视同申报结果、培训成果。

如下图所示：

3.2.1 视同申报结果导入

行业主管管理员在培训成果导入列表页面点击“导入培训成果”后选择“视同申报结果

导入模板”，根据下载的模板格式要求，填写数据后上传执行导入。

导入采用异步处理方式，管理员触发导入后可在“导入导出任务查看-导入任务查看”

页面查看数据导入执行情况。
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3.2.2 培训成果导入

行业主管管理员在培训成果导入列表页面点击“导入培训成果”后选择“培训成果导入

模板”，根据下载的模板格式要求，填写数据后上传执行导入。

导入采用异步处理方式，管理员触发导入后可在“导入导出任务查看-导入任务查看”

页面查看数据导入执行情况。

4. 管理员管理

4.1 账号管理

行业主管管理员可在此新建行业主管子管理员，并且赋予角色对应角色权限。行业主管

子管理员即可进入系统进行相应权限的管理操作。

4.2 角色管理

行业主管管理员可在此新建机构角色，并且赋予角色对应行业主管管理权限。

5. 导入导出任务查看
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系统导入导出采用异步处理方式，行业主管导入或导出执行后可在此功能下查看导入导

出执行成功与否，并下载数据。

5.1 导入任务查看

导入区分二个类型：培训成果导入、视同申报结果导入。

行业主管管理员在查看导入结果时，需要切换类型来查看各类数据导入执行成功与否。

并且可下载成功或失败数据，失败数据最后一列会标注失败原因，可校正后将失败数据重新

执行导入操作。

5.2 导出任务查看

当前角色无导出任务权限

6. 学时申报管理

6.1 学时申报管理

行业主管可在此查看由本行业主管审批的学时申报记录。

7. 账号信息

可以进行个人资料查看，修改登录密码。如下图所示：
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